DPAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC KINH TE - LUAT DPic 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: ¢ 1/Qb-PHKTL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 13thdng 4 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh phén céng cong tac va thim quyén ky van ban
cia Hiéu trwong va cac Phé Hiéu trwédng Trwomg Pai hoc Kinh te - Luiat

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT

Can cit Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 ciia Thit twéng Chinh phil
ban hanh Quy ché vé t6 chire va hoat déng cua Pai hoc Qud'c gia va cdc co so gido duc
dai hoc thanh vién;

Can cit Quyét dinh s6 377/0P-TTg ngay 24/3/2010 ciia Thii twéng Chinh phii vé
viéc thanh ldp Truong Pai hoc Kinh té - Ludt thuéc Dai hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi
Minh;

Can cir Quyét dinh s6 261/0P-PHOG-TCCB ngay 05/4/2010 cia Gidm déc
DPHQG-HCM vé viéc ban hanh quy dinh thiec hién quyén tw chii, tir chiu trdach nhiém doi
voi cdc truong dai hoc thanh vién trong Pai hoc Qué'c gia Thanh ph()" H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phén cong cong tic va thim
quyén ky vin ban ctia Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng Trirdmg Pai hoc Kinh té - Luat.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudong cac phong, khoa, bd mon, trung tim, cac don vi thudc Trudng chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh naW

Noi nhan: U TRUONG
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DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DA INH TE - LUAT DPéc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY DINH
ong cong tic va thim quyén Ky viin ban )
¥a cac Phé Hiéu truwéng Truong Dai hoc Kinh té - Luit

L. NGUYEN TAC PHAN CONG VA THU'C HIEN CONG TAC CUA BAN
GIAM HIEU

1. Hi€u trudng la ngudi dai dién theo phéap ludt cia Truong; chiu trach nhiém truc
tiép quan 1y va diéu hanh céc hoat dong clia nha truong theo cdc quy dinh ciia phép ludt,
Luat Gido duc dai hoc hién hanh, quy ché t6 chire va hoat dong cia PHQG-HCM va cia
Truong.

2. Phé Hiéu trudng gitip Hi€u trudng chi dao, thuc hién timg Iinh vuc cong tac va
theo doi mét sd don vi duoc Hiéu truong phan cong; dugc st dung quyén han cua Hiéu
truong dé giai quyét cac cong viéc, chiu trich nhiém trude phap luat va trudc Higu truong
vé cdc quyét dinh cia minh. Déi véi nhitng van dé dic biét quan trong, phuc tap hodc
nhay cam, can xin y kién Hiéu trudng trude khi quyét dinh.

3. Ngoai cac nhiém vu, linh vuc cong tac cu thé duoc phan cong tai Quyét dinh
nay, cac Phé Hiéu trudng con thuc hién mot sé nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

4. Trong qud trinh giai quyét cong viéc, cac Pho Hiéu trrdng phéi hop, trao ddi va
hd trg nhau, ddm bao moi hoat don g cua Truong duge thuc hién hiéu qua, ding ké hoach.
Trong treong hop khong théng nhét duoc y kién giira cac Phé Hiéu trrong khi xur Iy cOng
viéc lién quan thi bao céo Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

5. Hiéu trudng va cac Pho Hiéu truong khong giai quyét cac cong viéc da phan
cip hoic thudc thim quyén giai quyét cia cap dudi dé han ché tinh trang trinh vuot cp.

6. Hang tuan hodc khi can thiét, Hi¢u truéng va cac Phé Hiéu trudng hop giao ban
dé c4c Phé Hiéu truéng bao cdo cong viéce chi dao, két qua thuc hién, cac vén dé dang
vuéng mic hogc céc cong tic khac ma Hiéu trudng can trao ddi tap thé. Cac Pho Hiéu
truong chi dong té chire hop giao ban chuyén dé dé gidi quyét cac cong viée cu thé thude
linh vuc dugc phan cong.

7. Sau mdi chuyén cong tac trong va ngoai nudc, du hop lam viée & céc co quan
Pang, Nha nuédce, Chinh phi, cac bo nganh, PHQG-HCM va cac don vi khac, cac Pho
Higu truéng cén kip thoi bao cao Hidu trudng vé két qua, két luan ctia ngudi chu tri va y
kién chi dao cua cac df’ing chi lanh dao Pang, Nha nudc, Chinh phu, cic bd nganh,

PHQG-HCM va céc dé xuét c6 lién quan.
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8. Lich cong tac tuan ké tiép ciia Pho Hiéu trudéng dwoc giri vé Phong Té chirc -
Hanh chinh truée 16g00 ngay thir Sdu. Trén co s& lich cong tac cta 1anh dao PHQG-
HCM va cong viéc chung cia Truong, Hiéu trudng sé phan cong, didu chinh lich phu
hop.

II. PHAN CONG CONG TAC

1. Hi¢u trwéng: PGS.TS Nguyén Tién Diing

a) Phu trach chung toan by hoat dong ctia Trudong.

b) Truc tiép phu trach cic mang cong tac: Chinh tri tur tuong; td chirc - nhén su;
tai chinh; hoach dinh, trién khai va quan 1y chién luge; ddo tao dai hoc; chuong trinh chit
lugng cao va cir nhan tai néng; thi dua - khen thudng.

¢) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong T4 chirc - Hanh chinh, Phong Ké hoach
- Tai chinh, Phong Dao tao, Khoa Kinh té, Khoa Toan Kinh té, Vin phong Tap chi phat
trién khoa hoc cong nghé - Kinh té - Luat va Quan ly.

d) Nhiém vu khéac: Uy vién Hoi ddng PHQG-HCM, Ph6 Chu tich Hoi ddng
Truong, Chu tich Hji df‘mg Khoa hoc va Pao tao Truong.

2. Pho Hiéu trwdmg: PGS.TS Hoang Cong Gia Khanh

a) Truc tiép phu trach cic mang cong tac: Sau dai hoc va khoa hoc cong nghe¢
(linh vre kinh té, kinh doanh), nghién ciru cong nghé ngén hang, bao cao thuong nién thi
truong tai chinh, xay dung co ban, cdc dur 4n xdy dung va du i, cong nghé thong tin, ké
hoach — tai chinh theo phan cdng ctia Hiéu trudng.

b) Truc tiép phu trach cic don vi: Phong Sau Pai hoc va Khoa hoc cong nghé
(linh vue kinh té, kinh doanh), Phong Co s& vat chit, Phong Cong nghé thdng tin, Khoa
Tai chinh — Ngan hang, Khoa Ké toan — Kiém toan, Khoa Hé thong thong tin, Vién Nghién
ctru Phat trién Cong nghé Ngan hang PHQG-HCM, Trung tdm Nghién ctru Kinh té va
Tai chinh

¢) Nhiém vu khac: Uy vién BCH Pang b PHQG-HCM, Phé Bi thr Pang uy
Truomg, Thanh vién Ho6i déng Truong, Thanh vién Hoi déng Khoa hoc va Pao tao
Truong.

3. Phé Hiéu trwéong: PGS.TS Lé Vii Nam

a) Truc tiép phu trich cic mang cong tac: Sau dai hoc va khoa hoc cong nghé
(linh vue luat), hop tac d6i ngoai, cic dé 4n va chuong trinh lién két véi nude ngoai, cong
tac kiém dinh, thanh tra - phdp ché, khao thi va thanh tra hoc chinh.

b) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Sau Pai hoc va Khoa hoc ¢ong nghé
(linh vuc luat), Phong Quan hé dbi ngoai, Phong Khao thi va Pam bao chét lrong, Phong
Thanh tra - Phép ché, Khoa Luat, Khoa Luat Kinh té, B6 mén Ngoai ngit, Trung tim Pao
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tao Qudc té, Vién Phép luat Qudc té va So sanh, Trung tAm Ngoai ngir va Tin hoc, Cong
ty TNHH MTYV Kinh té - Luat (ELC).

¢) Nhiém vu khac: Phé Bi thu Dang Gy Trudong, Thanh vién Hoi dong Truong,
Thanh vién Hoi df‘)ng Khoa hoc va Pao tao Truong.

4. Pho Hiéu trwéng: TS Huynh Thi Thiy Giang

a) True tiép phu trach cic mang cdng tac: cong tic sinh vién va cyu sinh vién;
hoat dong doan thé; thu vién va cong tac gido trinh; truyén thong va tu van tuyén sinh;
ban tin Truong; quan hé doanh nghiép va dao tao ngan han.

b) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Cong tac sinh vién, Van phong cic doan
thé; Khoa Kinh té d6i ngoai, Khoa Quan tri kinh doanh, Thu vién, Trung tdm Truyén
thong va Tu vén tuyén sinh, Trung tim Quan h¢ doanh nghiép.

¢) Nhiém vu khac: Uy vién BTV Pang ty Trudng, Thanh vién Hoi ddng Truong,
Thanh vién Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Trudng.

IIL. PHAN CONG KY CAC VAN BAN, GIAY TO

1. Nguyén tic phin cong

- Hiéu trudng la nguoi dai dién theo phap ludt cia Truong Dai hoc Kinh té - Luat
ky tat cA cac van ban, gidy to& dbi ndi va dbi ngoai.

- Hiéu trudng phin cong cho cac Phé Hiéu trudng ky cac vin ban, gidy to trong
cac linh virc dugc phén cong va theo nguyén tic:

e Pho Hi€u truong phu trach linh vue nao s€ ky véan ban trong linh vuc phu
trach.

e Céc vin ban, gidy to do Phé Hidu trréng ky ma ndi dung d& cap dén quyén
va trach nhiém cia Hidu trudng, tai chinh thi phai thong qua y kién ctia Hiéu trudng trude
khi ky.

2. Phén cong cu thé

2.1 PGS.TS Hoang Cong Gia Khdnh

a) Ky duyét cac van ban lién quan dén ké hoach nghién ciru, tmg dung khoa hoc
trong giang vién va sinh vién; thu moi cac hoi nghi khoa hoc, hoi thao khoa hoc.

b) Ky duyét cac ké hoach sira chita, bao hanh, ddu tr céc cong trinh va co s& vat
chét phuc vu cho céng tic quan ly, giang day, hoc tdp va sinh hoat cia Truong va Kké
hoach téng thé vé& diéu hanh, quan 1y co s& vat chit cia Truong.

¢) Ky duyét cac vin ban, ké hoach lién quan dén hé thdng cong nghé thong tin
cua Truong.

d) Ky duyét cic van ban, ké hoach phéi hop vé6i co quan an ninh trong xir Iy cic

véan dé an ninh, trat tir cia Trudng.
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d) Ky duyét cac vin ban d& xuét ciia cac don vi gin v6i hoat dong dich vu trong
va Truong nhu thué giang dudng, phuong tién van chuyén, sir dung co s& vét chét trong
va Truong.

e) Ky duyét cac ké hoach tai chinh gfn v6i ké hoach cu thé ting ndm hoc.

g) Ky duyét cac ké hoach hoat dong, cac van ban dé xuét, to trinh cta cac don
vi dugce phén cong phu trach.

2.2 PGS.TS Lé Vii Nam

a) Ky duyét céc vin ban lién quan dén ké hoach nghién ctu, trng dung khoa hoc
trong giang vién va sinh vién; thu moi cac hdi nghi khoa hoc, hoi thao khoa hoc.

b) Ky duyét cdc vin ban lién quan dén cac hoat dong hop tac dbi ngoai nhu: ké
hoach héi nghi, thu moi dbi tac; cac thong tin, théng ké vé cac hoat dong giao Iru quéc
té.

¢) Ky duyét cdc van ban lién quan dén viéc tiép nhan, tai liéu dich tiéng nude
ngoai va cac tai liéu, thu phuc vu cho céc hoat dong hop tac qubc té cia Trudng.

d) Ky duyét cac ké hoach lién quan dén cong tac khéo thi, ddm bao chat luong,
thanh tra hoc chinh, thanh tra phap ché.

d) Ky duyét cac ké hoach hoat dong, cac vin ban dé xudt, to trinh ctia cic don Vi
dugc phan cong phu trach.

2.3 TS Huynh Thi Thuy Giang

a) Ky duyét cic ké hoach truyén thong, tir van tuyén sinh, ban tin Truong.

b) Ky duyét cic van ban, ké hoach gin véi cong tac quan ly sinh vién, canh bio
hoc vu sinh vién, thu vién va cong tac gido trinh.

¢) Ky duyét cac van ban giai quyét cac ché do, chinh sach mién giam hoc phi déi
v6i sinh vién; cac hoc béng, tro cap cho sinh vién chinh quy, cac ké hoach tap hudn, bdi
dudng ngoai ngit, tin hoc va bdi dudng cac doi tuyén sinh vién.

d) Ky duyét céc vin ban, ké hoach phbi hop véi co quan trong xir Iy cac véin dé
phong chéng ma tiy, té nan xa hoi va thong tin tuyén truyén trong sinh vién.

d) Ky duyét cac ké hoach, vin ban gin véi doanh nghiép: ké hoach giao luu, thu
moi dbi tac; cic thong tin, théng ké vé cac hoat dong gin v6i doanh nghiép.

e) Ky duyét cac van ban, ké hoach dao tao ngén han.

g) Ky duyét cac ké hoach hoat dong, cac van ban dé xuét, to trinh cia cac don Vi
duoc phéin cong phu trach.

IV. KY DUYET CHI TAI CHINH

Viée ky duyét chi tai chinh phai thuc hién theo nguyén tic quan Iy chit ngudn thu,

tiét kiém céc khoan chi, tranh lang phi.
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1. Hiéu truéng: PGS.TS Nguyén Tién Diing

a) La chu tai khoan, ¢6 trach nhiém ky hop dong va ky duyét chi tit ca cac khoan
phuc vu cho hoat dong ctia Truomg Pai hoc Kinh té - Luit.

b) Trong truong hop Hiéu truong di cong tac, Hi¢u trudng sé iy quyén Phé Hiéu
truéng ky hop dong.

2. Phé Hiéu truwéng: PGS.TS Hoang Cong Gia Khanh

Puoc Hiéu trudng phan cong ty quyén ky duyét cac khoan chi sau day:

- Ky duyét chi tién dién, nudce, nhién liéu - chi phi phéat sinh cta xe 6td, vé sinh
moi trudng, vian phong phé‘lm, dién thoai, internet, thu tin.

- Ky duyét chi sira chita, mua sam trang thiét bi ¢6 murc kinh phi dudi 50 triéu
dong.

- Ky duyét cac khoan chi theo hop dong dich vu thué giang duong, hop dong dich
vu thué phuong tién di chuyén.

- Ky duyét chi cac khoan chi khic theo tty quyén ciia Hiéu trudng.

2.2 Phé Hiéu trudng duoc phan cong ky duyét chi chiu trach nhiém trude Hig:

truéng va phéap luat vé tinh hop phap, chinh xac, dung din va day du cac khoan duyétc u&

2.3 Khi ky duyét cac khodn chi dugc tiy quyén, Phé Hiéu trudng phai dam bao nd i,
dung, dinh mirc cdc khoan chi d6 va phai tuan theo cac quy dinh trong Quy ché chi uéé?
ndi bd clia Trudong; ddng thoi ¢ trach nhiém bao cdo Hidu truong theo dinh ky hodc
Hiéu trrdng yéu cau.

2.4 Truong hop Pho Hiéu trudng tir chdi ky duyét chi nhitng khoan thude pham vi
minh dugc Gy quyén nhung ngudi dé nghi duyét chi van c6 nguyén vong xin y kién Hiéu
tredng thi ban dé nghi duyét chi phai ghi rd 1y do va chir ky ctia Pho Hiéu truéng da tir
chdi ky duyét chi dé Hiéu truong biét Iy do va xem xét trude khi ky.

V. HIEU LUC THI HANH

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho cac quy dinh,

thong bao trude day lién quan dén viéc phén cong nhiém vu trong Ban Giam hiéu Trudong

bai hoc Kinh té - Lu@wy/
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